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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 4L /QP-UBND Ninh Thudn, ngay A0 théng 9 ndm 2019
QUYET DINH |

Phé duyét Quy trinh n01 bé glal quyet tung thia tuc hanh chinh trong linh
vue Tw phap thuge tham quyén glal quyét ciia Uy ban nhin dan cic huyén,
thanh pho tinh Ninh Thuén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Cin ot Ludt T8 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cén cir Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé

thuc hién co ché mot clra, mdt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh
chinh;

Can o Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ' ngay 23/1 1/2018 ciia B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dén thi hanh mdt s& _quy dinh ctia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phu v& thuc hién co
ché mot cira, mdt cira lidn thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Ké hoach so 4244/KH-UBND ngay 03/10/2018 cia Chu tich Uy
ban nhén dan tinh v& trién khal thyc hién Ngh1 dinh sb 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cta Chinh phy vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ninh Thugn;

Can ¢ Quyét dlnh s6 1925/Qb-UBND ngay 02/8/2016 ctia Chu tich Uy
ban nhén dén tinh ve viéc cong bd thu tuc hanh chinh trén linh vyuc ho tich thude
thAm quyén giai quyét ctia UBND cép huyén tinh Ninh Thuén;

Cén cu Quyet dinh sb 862/QD-UBND ngay 29/5/2018 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc cong bé danh muyc thi tuc hanh chinh trong linh vuc phd
bién, gido duc phap luft thudc pham vi, chirc ning quan ly nha nudc ctua Sé Tu
phép; UBND cép huyén va UBND cap x4 tinh Ninh Thuén;

Cin cit Quyét dinh sb 1700/Qb-UBND ngay 16/10/2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cong bo Danh myc tht tuc hanh chinh trong linh vuc
hoa giai & co s6 thude thim quyén giai quyét ctia Uy ban nhén dén cip huyén va
Uy ban nhén dan cép x3 tinh Ninh Thun;

Cén cir Quyét dinh s6 1299/QP-UBND ngay 07/8/2018 cia Chu tich Uy
ban nhén dan tinh vé viéc cong bb Danh muc thi tuc hanh chinh linh vye ching
thuc thuge pham vi chire ning quan ly cia S& Tu phép tinh Ninh Thuén;

Can ci&r Quyét dinh so 1300/QDb-UBND ngay 07/8/2018 cia Chu tich Uy
ban nhén dén tinh cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh linh vuc bdi thuong
nha nude thudc pham vi chirc ning quan 1y cda S& Tu phép tinh Ninh Thuén;
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Xét @& nghi ctia Giam dbc S& Tu phép tai To trinh s6 1375/T Tr-STP ngay
19/7/2019, :

QUYET DINH-

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyet
tig tha tuc hanh chinh trong linh vue Tu phap thudc thdm quyén giai quyét
thudc thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dén cic huyén, thanh phd trén dia
ban tinh Ninh Thuan.

Pidu 2. Giao S6 Théng tin va Truyén thong chi tri, phdi h0fp voi SO Tu
phap, Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phd trén co sé Quy trinh
duge phé duyét tai Pidu 1 Quyét dinh nay, xdy dung quy trinh dién tlr theo

quy dinh tai khoan 4 Didu 36 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cua Chinh pht.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Giam ddc cac S&: Tu phap,
Théng tin va Truyén théng; Thi trudng cdc S&, Ban, nganh thugc tinh, Cha
tich UBND cac huyén, thanh phd va cac t6 chirc, c4 nhén cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: )%// ‘ ' CHU TICH
- Nhu Diéu 3; WD
- B Tu phap;

- Cyc kiém soat TTHC (VPCP);

- CT, PCT. UBND tinh L& Vin Binh;

- Céng théng tin dién tir cla tinh;
-TT CNTT&TT (S¢ TTTT);

- VPUB: LD, KGVX;

-Luu: VT, TTPVHCC. TXS

“—'Ijtru Xuan th‘



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tu do — Hanh phic

QUY\\( UNE 'i‘ BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
vucC TUPHAP THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 50 JMZQD UBND ngay/l() /9 /2019

ctia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

A.LINH VUC CHUNG THUC
1. Thi tuc Cap bén sao tir sb gbc

'I"\rmh t:l Chikc danh, vi tri Noi dung cong viée Tho stan
cong viée thue hién
Bo phan tiép nhén | Huéng dan, klem tra, tiép nhan hé
Budce 1 va tra kég qua cda | so va chuyen hd so cho Phong Tu | 30 phut

UBND cap huyén | phap xtr ly
Phong Tu phap Cbéng chirc Tu phép — hd tich xem
xét, thdm tra, cap ban sao, trinh
. Lanh dao Phong Tu phap xem Xét, .y
Buge 2 ky ban hanh. Chuyén két qua giai 02 gio
quyet TTHC cho B§ phén tiép
nhén va tra két qua
. B4 phén tiép nhén | Tra két qua gial quyét TTHC va )
Budc 3 | vatrakét qua thu phi, 18 phi (néu c6). 30 phut
Tong thoi gian thyc hi¢gn TTHC Ngay trong ngay lam viéc; truong
hop nhén hd so sau 15 gié thi tra két qua sang ngdy hom sau

2. Tha tyc chu’ng thuc ban sao tir ban chmh gidy to, viin ban do co
quan td chirc ¢6 thim quyén cia Viét Nam cap hoic chirng nhin

Trinh tu
cong viée

Chtte danh, vi tri

Néi dung cong viéc

Thoi gian
thye hién

B¢ phén tlep nhan Huorng d&n, kiém tra, tiép nhén hd
Buge1 |vatra két qua SO va chuyen hd so cho Phong Tu | 34 pht
_ phap xu ly.
Phong Tu phap Coéng chirc Tu phap-hd tich: xem
xét, thim tra, cip ban sao. Trinh
Buée 2 Lanh dao Phong Tu phap xem Xét, 02 gits

ky ban hanh. Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho B9 phén tiép
nhan va tra két qua




Budc 3

B6 phén tiép nhén
va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va
thu phi, 1& phi (néu cé). |

30 phut

Tong thoi gian thyc hién TTHC Ngay trong ngdy 1am viée; trudng
hop nhan hd so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hém sau

3 Thi tuc ching thuc bén sao tir ban chinh gidy to', van ban do co
quan t6 chirc c6 thim quyen ciia nwéc ngoal, €0’ quan, td chlrc ¢6 thim
quyen cua Viét Nam lién két véi co quan, td chirc ¢6 thim quyen cda nude
ngoai cip hoiic chirng nhén

’[“\rmh .t,}‘r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Tho’n gian
cong viée thu’c hién
Cong chiic B6 | Hudng dn, kiém tra, tiép nhan ho
Buée 1 phefm’tiép nhéan va | so va chuyén cho Phong Tu phap | 30 phit

trd ket qua X ly
Phong Tu phap Cong chiac Tu phap-hd tich: xem
xét, thim tra, ghi diy di 15i ching
theo mu quy dinh, cép ban sao.|
Budce 2 Trinh Lanh dao Phong Tu phéap 02 gi¢y
xem xét, ky ban hanh. Chuyén két |
qua giai quyet TTHC cho B¢ phén
tiép nhan va tra két qua
) B6 phén tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va )
Bude3 | ya tra két qua thu phi, 1& phi (ndu ¢6). 30 phut
Tong thoi gian thye hién TTHC Ngay trong ngay lam viéc; truong
hop nhan hé so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau

4. Thi tyc chirng thire chir ky trong cic gidy to, vin ban (ap dung cho
ca trudng horp chirng thuc dlem chi va truwong hgp ngudi yéu ciu ching
thue khong thé ky, khong thé diém chi dwoc)

Trinh tu
cong viée

Chirc danh, vi tri

Noi dung cdng viéce

Thoi gian
thuc hién

Coéng chuc Bo

Huéng d&n, kiém tra, tiép nhén ho

30 phat

Buéc 1 | phan tiép nhan va | so va chuyén hd so cho Phong Tu
tra két qua phap xir 1y.
Phong Tu phép Cong chirc Tu phap-ho tich: kiém
tra, xtr 1y hd so, cho cong déan ky
vao vin ban ching thuc. Trinh
Budc 2 lanh dao Phong Tu phdp xem xét, 02 gidy

ky ban hanh. Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho B phén tiép
nhén va tré két qua




Budc 3

B phan tiép nhén
va tra két qua

Tra két qua gidi quyét TTHC va
thu phi, 18 phi (néu co).

30 phut

Tong thoi gian thye hién TTHC Ngay trong ngay lam viéc; trudng
hop nhén hé so sau 15 gid thi tra két qua sang ngdy hom sau

5. Thi tue chirng thie viéc sita ddi, bb sung, hity bé hep dong, giao dich

’I"\rmh t Y| Chite danh, vj tri Ndi dung cong viéc Tho gian
cong viec thuc hien
Cong chiic BO | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho
Buge 1 | phan tiép nhan va | so va chuyén ho so cho Phong Tu | 30 shy

tra két qua phap xir ly
Phong Tu phap Cong chirc Tu phap-ho tich: Kiém
tra va thuc hién viéc stra dbi, bd
sung, hity bé hop déng, giao dich,
Budc 2 trinh Lanh dao Phong Tu phap 02 gid
xem xét, ky ban hanh. Chuyén két
qua giai quyet TTHC cho B phan
tiép nhan va tra két qua
B§ phan tiép nhan | Tra két qua gidi quyét TTHC va
Budc3 | va tra két qua. thu phi, 18 phi (néu co). 30 phat
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngdy lam viéc;
trudng hop nhén hd so sau 15 gid thi tra két qua sang ngdy hom sau

6. Thii tuc sira 15i sai s6t trong hep ddng, giao dich.

'I;rmh .t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
cOng viee thuc hién
Cong chic B Huong dan, klem tra va tiép nhan
Bude 1 phé_‘m’tiép nhan va | hd so va chuyén hd so cho Phong 30 phut
tra két qua Tu phap
Phong Tu phap Cbng chirc Tu phap-hd tich: Kiém
tra, stra 15i sai s6t trong hop dong,
. giao dich, trinh ldnh dao Phong .
Buoge 2 Tu phap xem xét, ky ban hanh. 02 gio
Chuyen két qua g1a1 quyet cho Bo
phén tlep nhén va tra két qua
B¢ phén tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va
Buéc3 | vatra kétqua thu phi, 16 phi (néu c6). 30 phut
Tong théi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam vigc;
trudmg hop nhin hd so sau 15 gid thi trd két qua sang ngdy hdm sau
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7. Thi tuc cAp ban sao
dich di dwge chirng thue.

¢6 chirng thue tir ban chinh hop ddng, giao

'l:rmh .t}r Chirc danh, vj tri N§i dung cong viéce Th:m sian
cong viee j thue hién
Céng chic -Bo | Huéng din, kiém tratiép nhan h6 |
Bugc 1 | phén tiép nhdn va | so va chuyén hd so cho Phong Tur | 30 phut
tra két qua phap xu ly
Phong Tu phap Cong chirc Tu phéap-hg tich: Kiém
tra v cAp ban sao, trinh Linh dao
. Phong Tu phép xem xét, ky ban ‘h s
Buge 2 hanh. Chuyén IIJ<et qua giai quyet 02 gio
TTHC cho B4 phan tiép nhan va
tra két qua.
B4 phén tiép nhén | Tra két qua giai quyét TTHC va
Budc 3 | vatra két qua thu phi, 18 phi (néu co). 30 phut
Tong thoi gian thye hién TTHC: ngay trong ngay lam vigc;
trudng hop nhén hd so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau

8. Thi tuc chitng thwe chir ky ngwoi dich ma ngwoi dich la cfng tac
vién dich thuat ciia Phong Tw phap

'l:rmh -t:_r Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cOng viec ’ thuwc hién
Cong chuc B Huorng dan, klem tra, tiép nhan ho
Budc 1 | phan tiép nhan va | so va chuyén ho so cho Phong Tu 30 phut

tra két qua phap xir ly |
Phong Tu phéap Coéng chire Tu phap-hd tich: Kiém
tra va dbi chiéu chit ky cla nguoq
dich trén ban dich véi chit ky mau
trudc khi thuc hién ching thuec.
Bude 2 Ghi 16i chimg theo méu quy dinh, | 02 giv
trinh lanh dao Phong Tu phéap ‘E
xem xét, ky ban hanh. Chuyén két 1
qua giai quyét TTHC cho B¢ phén
tiép nhéan va tra két qua
, B6 phan tidp nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va ,
Bute 3 va tlsé két qL}:é thu phi, 18 phi (néu c6). 30 phat
Tong thoi gian thuc hién TTHC Ngay trong ngay lam viéc; trudng
hop nhén ho so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau
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9, Thi tuc chimg thue chir ky nguoi dich ma ngudi dich khong phai
1a cOng tac vién dich thuit cia Phong Tu phap

’I"\rmh t Y | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi glan
cong viec thuc hién
Cong chic Bd Hutcrng dan, kiém tra, tiép nhan hd
Buée 1 phé_‘m’tié":p nhan va | so va chuyén hé so cho Phong Tu| 3¢ pht

tra két qua phap xu ly.
Phong Tu phap Céng chire Tu phéap-hd tich: kiém
{tra va xit Iy hd so. Trinh lanh dao
Budc 2 Phong xem Xét, ky ban hanh. 02 gi¢
Chuyen két qua giai quyet cho Bo
phén tlep nhén va tra ket qua
| Bo phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va
Budc3 | vatra két qua thu phi, 18 phi (néu c9). 30 phut

Tong thdi gian thwe hign TTHC: Ngay trong ngay lam viéc;
truong hop nhén hé so sau 15 gid thi tra két qua sang ngdy hom sau

10. Tha tuc ching thwe hop ddng, giao dich lién quan dén tai san l1a

dong san.

'I"\rmh t:r Chirc danh, vi tri Néi dung cong vige Thot ghan
cong viec thie hién
Cong chic Bd Hucmg dan, kiém tra, tiép nhan ho
Bude 1 phén’tiép nhan va | so va chuyén hd so cho Phong Tu 30 phut

tra két qua phap xir ly.
Phong Tuphdp | Céng chirc Tu phép-hd tich: Kiém
tra hd so, cho cong dan ky vao | 03 gid hodc
hop ddng; ghi 16i chimg theo mdu. | 01 ngay
Budc 2 Trinh 13nh dao Phong Tu phap (néu trudng
xem xét, Ky ban hanh. Chuyén két | hop phirc
qué giai quyét TTHC cho B phén tap)
tiép nhén va tra két qua
. B§ phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va )
Bubc3 |y tra két qua thu phi, 18 phi (néu c6). 30 phut

Tong thdi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 ngay lam viée
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11. Thii tuc chimg thue viin ban théa thufin phén chia di sin la djng sin

"llrmh t ¥ | Chire danh, vi tri Ngi dung cong viéc Thm sarn
cong viec ’ thirc hien
Cong chic B¢ | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho |
‘Buéc 1 | phén tiep nhén va | so va chuyén ho so cho Phong Tu | 30 phut
tra két qua phap xi ly
Phong Tu phéap Cong chic Tu phép-h¢ tich:
Kiém tra hd so yéu ciu chimg e 1
03 gi1o hodc
thue va cho cac bén tham gia thoa .
N . e a1 s 01 ngay
Bude 2 thuén phan chia di san ky vao vén (néu trudng
ban chimg thuc. Trinh Lénh dao hop phitc
Phong Tu phép xem xét, ky ban (';’fap )
hanh. Chuyen két qua giai quyét | P
’ B§ phan tiép nhan va tra két qua |
) B¢ phén tiép nhén | Tra két qua gidi quyét TTHC va )
Buoe3 | v tra két qua thu phi, 18 phi (néu ¢6). 30 phut
Tong thoi gian thire hign TTHC: Khong qua 02 ngay 1am viée

12. Thit tuc chimg thye vin bin théa khai nhin di sin ma di sin la

dong sin.

'I"\rlnh t:r Chire danh, vi tri NG§i dung cdng viéce Tl\“_}l gan
cong viee ’ thuc hién
Céng chirc B | Hudng dan, klem tra, tiép nhan ho
Bude 1 phén’tiép nhan va | so va chuyén hd so cho Phong Tu | 3¢ phut

tra két qua phap xir Iy.
Phong Tu phap Cong chirc. Tu phap-h¢ tich:
Kiém tra hd so yéu ciu ching o
thue va cho cac bén tham gia khai 030%1;: hodc
, nhan di san k¥ vao vin ban. Trinh 8ay
Budce 2 (neu trueong
Léanh dao Phong Tu phap xi xem horp phic
xét, ky ban hanh. Chuyén két qua “tap)
giai quyet TTHC cho B6 phén tiép P
nhan va tra két qua
tiép nhan va ira | Tra két qua giai quyét TTHC va ,
Bude 3 thu phi, 1& phi (néu c6). 30 phut

két qua

Tdng thoi gian thyc hign TTHC: Khong qué 02 ngay lam viéc
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'B. LINH VU'C HQ TICH

1. Thii tuc Ding ky khai sinh ¢6 yéu to nwée ngodi

'I:rmh t Y | Chire danh, vi tri Ndi dung cong viée Thoi gan
cOng viec i ‘ thue hién
Cong chuc Bo Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho
Bugc 1 | phén ti€ép nhén va | so va chuyén ho so cho Phong Tu | ¢ 5 gigy

tra két qua phap xir ly
Phong Tuphdp | Xem xét, néu ho so du didu kién
thi céng chirc Tu phap-hd tich ghi
. viéc khai sinh vao S6 ding ky .
Buge 2 Khai sinh.Trinh linh dgo phong ky Lo gio
duyét hod so, vin ban trinh Chu
tich UBND cap huyén
. Linh dao UBND | Ky duyét két qua giai quyét .
Buodc 3 céip huyén TTHC 01 gio
Budc 4 B¢ phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va { oid
u6c 4 | yatrakétqua | thu phi, 18 phi (néu c6). 01 gio
Tong thoi gian thye hién TTHC Ngay trong ngay lam viéc; truong
hop nhan ho so sau 15 gio thi tré ket qua sang ngay hdm sau

2. Ping ky két hon cé yéu t6 nwéc ngodi

’l:rmh ! ¥ | Chitc danh, vi tri N§i dung cong vige Tho ghan
cong viec : ] thwe hien
Cong chuc B6 | Huéng df"in3 kiém tra, tiép nhén ho
Buéc 1 | phén ti€p nhén va | so va chuyén ho so cho Phong Tu | 14 ngay

tra két qua phap xi ly
Phong Tuphap | Xem xst, kiem tra hd so néu hé so
day du, chinh xic, ding quy dinh
. phap luat thi cong chirc Tu phap- \
Bude 2 ho tich trinh lanh dao phong ky 10 ngay
duyét ho so, van ban trinh Chu
tich UBND cap huyén.
, Lanh dao UBND | Ky duyét két qua giai quyet ‘
B : ' '
woce 3 cap huyén TTHC 01 ngay
. Phong Tu phap Té chitc trao Gidy chitng nhén ké 03 ngay
Budce 4 n . 1A o s A
’ hon cho hai bén nam, nir. : lam viéc
’ B phén tiép nhan | Tra két qua giai quyet TTHC va
Buéc 5 | vatrakét qua thu phi, 1& phi (néu c). Y2 ngay
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngdy lam viéc.

B~

7




3. Ping ky khai tir ¢6 yéu t6 nwée ngodi

’I;rmh .t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cdng viée Thot sian
cong viec ’ ) " thire hién
B¢ phén tiep nhén | Huéng dan, kiém tra, tiep nhan ho |
Bugc1 |va trda két qua|sova chuyén hé so cho Phong Tu 01 gits
| UBNDcép huyén. | phép xtr ly. '
Phong Tu phap Xem xét, kiém tra hd so néu thay
hé so day du, chinh x4c, dung quy
. dinh phap ludt, cong chuc Tu .
Bude 2 phép-hd tich trinh 1anh dao phong 01 gio
ky duyét hd s0, van ban trinh Chi
tich UBND cap huyén.
.~ |Lanh dao UBND|Ky duyét két qua giai quyét .
Bute 3 | 45 huyen TTHC 01 gio
‘ B6 phén ti€p nhén | Tra két qua giai quyet TTHC va .
Budc3 | vatrakét qua thu phi, 18 phi (néu co). 01 gio
Tong thoi gian thwe hign TTHC: Ngay trong ngay lam viéc;
trudmg hop nhan ho so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau

- L4 [a) 4 ,‘ A r b4
4. Diang ky nhin cha, me, con co yeu {0 nuoc ngoal

'll‘\rmh t,}l Chirc danh, vi tri Nbdi dung cong viéc Thoi s1an
cong viec . thue hién
B¢ phén tiép nhén | Huéng d?m3 kiém tra, tiép nhén ho
Budc 1 | va tra két qua cép | so va chuyén hd so cho Phong Tu | 0,5 ngay

huyén. phap xu ly ;
Phong Tu phéap Sau khi xac minh, niém yét, néu
thiy viéc nhin cha, me, con la
ding va khong co6 tranh chép, thi
cong chirc tw phap-hd tich ghi vao
Bude 2 S6 ding ky nhén cha, me, con,| 13 ngay
cung cdc bén déng ky nhén cha,
me, con ky vao $4, trinh 13nh dao
phong ky duyét hé so, van banj
trinh Chi tich UBND cép huyén ’
) Lanh dao UBND | Ky duyét két qua giai quyét |
Budc 3 chp huyén TTHC 01 ngay
B6 phén tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va .
Budc 4 | vatra ket qua thu phi, 1& phi (néu cd). 0:5 ngay
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 15 ngay lam viée
e



5. Dang ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con co yéu t6
nwdc ngoai.

’l:rmh t ¥ | Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gian
cOng viéc ' thue hién
B9 phén ti€p nhan Hudng da;n kidm tra, tiép nhan hd
Bugc 1 |vatra két qua cap SO va chuyen hd so cho Phong Tu | 0,5 ngay

huyén. phéap xir ly '
Phong Tu phap Néu thay viéc nhan cha, me, con
1a ding va khong c6 tranh chép;
thdng tin khai sinh diy da va phu
hop, thi ¢dng chirc tu phép-ho tich
ghi nd1 dung nhidn cha, me, con
vao S& dang ky nhén cha, me,
Buéc 2 con; ghi ndi dung khai sinh vao S6| 13 ngly
dang ky khai sinh, cdp nhat thong
tin khai sinh theo huéng din dé
14y S6 dinh danh ca nhan. Trinh
lanh dao phong ky duyét hé 50,
van bén trinh Chii tich UBND cép
huyén phé duyét
Lanh dao UBND |Ky duyét két qua gial quyét
Budc 3 | cép huyén TTHC 01 ngay
, B4 phan tidp nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va| .
Budc4 | atrakétqua | thu phi, 1& phi (néu co). 0,5 ngdy
Tong thoi gian thue hign TTHC: 15 ngay lam viée
6. Diang ky giam ho ¢d yéu tb nuéc ngodi
’l:\rmh t Y | Chirc danh, vi tri N&i dung cdng viee Thoi g
cong viec thwe hien
B0 phan tiép nhén | Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho
Buée 1 va tra két qua clp | so va chuyén hd so cho Phong Tu| o gidy
huyén. phap xu ly.
Ne.
=




Bude 2

Phong Tu phép

Xem xét, néu thiy yéu ciu ding
ky gidm ho du didu kién theo quy
dinh phap luat thi cong chic tu
phap- ho tich bao céo Chi tich Uy
ban nhan dén; ghi vao S6 ding ky
giam hg, cung ngudi di ding ky
giam ho ky vao S6. Trinh lanh dao
phong ky duyét hd so, vin ban
trinh Cha tich UBND cip huyén.

2 hodc4

ngay

Budc 3

Chu tich UBND
cap huyén

cap Trich luc ding ky giam hé cho
nguodi yéu cau.

0,5 ngay

i

Budc 4

B6 phan tiép nhén
va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va
thu phi, 1€ phi (néu cd).

02 gid

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viéc dbi voi viée
dang ky giam hd cir, 03 ngay lam viéc d6i vt viée ding ky giam ho

duong nhién.

7. Diing ky chAm dirt gidm hd ¢6 yéu t6 nude ngoai

Trinh tw | o e danh, vi tri Noi dung cong viéc Thai gian
cong viée thuc hién
B6 phan tiép nhan | Hudng din, kiém tra, tiép nhén ho
Bude 1 va tra két qua cép SO va chuyén hd so cho Phong Tu 02 gior

huyén. phép xu ly
Phong Tu phap Xem xét, néu thdy yéu cau ding
ky chim dirt gidm hé du didu kién
theo quy dinh phap luét thi cong
chirc Tu phap-hd tich bao cdao Chu
. tich Uy ban nhén dan cép _huyén, .
Bude 2 ghl vao S& ding ky chdm dint 031 neay
giam ho, cung ngudi di dang ky
chdm dut gidm hd ky vao Sb.
Trinh lédnh dao phong ky duyét hé
so, vin ban trinh Chua tich UBND
Chut tich UBND cép Trich luc déng ky chim dut
Budc3 | dan chp huyén giam hé cho ngudi yéu ciu. 0,5 ngay
B6 phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va| |
Budc3 | vatra két qua thu phi, 18 phi (néu cd). 02 gio
Téng thei gian thye hién TTHC 02 ngay lam vige.
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8. Thay dbi, cai chinh, b sung h{ tich, xdc dinh lai din tdc

Trinh ty
cong viée

Chikc danh, vi tri

Noi dung cong viée

Thoi gian
thuc hién

Bo phén’tiép nhan | Huéng d?i;n3 kiém tra, tiép nhan ho
Budc 1 | Vvatra ket qua cua|so 'vé chuyén ho so cho Phong Tu | 30 phat
cap huyén phap xr ly.
Phong Tuphdp | Xem xét, néu thdy yéu cdu thay | 03 ngly lim
abi, cai chinh, bd sung hd tich, | ViF* S v
x4c dinh lai din tdc du dicu ki€n | gdi cai chinh
Budce 2 theo quy dinh phap ludt thi cong |hé tich, xdc
chiic tu phap-hd tich trinh lanh dmhoz}ma%an
dao phong ky duyét hd so, vin :i; yeu&:au ;’;
bén trinh Chu FlCh UBND | sung hd tich,
Buéc3 | Léanh dao UBND Ky duyét két qua giai quyet| 0,5 ngay
cap huyén TTHC
B§ phén tiép nhéan | Tra két qua giai quyét TTHC va
Budc 4 | vatra két qua thu phi, 18 phi (néu cd). 30 phat

Tong thoi gian thye hign TTHC: Ngay trong ngay 1am viée dbi véi
viéc bd sung hé tich, truong hop nhan hé so sau 15 glo thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo. 03 ngay lam viée abi Vol vige thay ddi,
cai chinh ho tich, xac dinh lai dén téc. Trudong hop cén phai xdc minh
thi thoi han duge kéo dai khéng qua 06 ngay lam viéc.

9. Ghi vao sd hj tich viée két hon ctia cong din Viét Nam di duge
gidi quyét tai co quan co thim quyén clia nwéc ngoai

Trinh ty
cong vié€e

Chure danh, vi tri

Ndi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

B phan tiép nhan | Huéng dAn, kiém tra, tiép nhan ho
Budc 1 | va tra két qua cia | so va chuyen hd so cho Phong Tu | 0,5 ngay
cAp huyén phap xur ly
Phong Tu phap Xem x¢€t, xac minh, néu thay yéu
cdu xin ghi chi két hén da diéu
kién theo quy dinh phap luét thi
Bude 2 cdng chirc Tu phdp- hd tich trinh | ngdy
lanh dao phong trinh Chu tich
UBND Trich luc ghi cha két hén
va ghi vao S dang ky két hon.
Buéc3 |Lanh dao UBND [Ky duyét két qua giai quyét| O1ngay
cAp huyén TTHC
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Bude 5

B6 phén tiép nhan
va tra két

Tré két qua gidi quyét TTHC va
thu phi, 1€ phi (néu co).

0,5 ngay

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 12 ngay 1am viée

10. Ghi vao s6 hd tich viée ly hén, hity viéc két hén ciia cong dan Vit

Nam da duwgec giai quyét tai co’ quan cé thim quyén cua nudc ngoai

Trinh ty
cong viéc

Chite danh, vi tri

Néi dung cong viée

Thoi gian
thire hién

B6 phan tiép nhan | Huéng din, kiém tra, tiép nhan ho | |
Budc 1 | va tra két qua cua | so va chuyén hd so cho Phong Tu | % ngay
cép huyén phap xu ly
Xem xét, xac minh, néu thiy yéu
ciu xin ghi chd ly hén, huy viée
két hon du diéu kién theo quy dinh
phap luét thi cong chirc Tu phédp - |
Buéce 2 | Phong Tu phap ho tich trinh lanh dao phong trinh | 10 ngay
Cha tich UBND cip huyén cap
Trich lyc ghi chu ly hén, hiy viéc |
két hén cho ngudi c6 yéu cdu va|
ghi vao S ghi chu ly hon.
Budc3 |Lanh dao UBND | Ky duyét két qua giai quyét 01 ngay
clp huyén TTHC
B phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va
Buéc 4 | vatrakétqua thu phi, 18 phi (néu co).

'Tz ngay

Tong thoi gian thwe hign TTHC: 12 ngay 1am viéc

|

11. Ghi vio sb hd tich viée hd tich khac céia cong din Viét Nam da

. e ‘ & r x A . r LY - - *r
dugce gidi quyét tai co quan ¢6 tham quyén cia nudc ngoai ( Khai sinh; giam
hé; nhin cha, me, con; xiac dinh cha, me, con; nudi con nudi; Khai tir; thay

d6i hd tich)

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NGi dung cong viéc

Thei gian
th!u'c hién

Buoc 1

B4 phan tiép nhin
va tra két qua cua
cap huyén

Huéng dn, kiém tra, tiép nhan ho
so va chuyén ho so cho Phong Tu
phép xu Iy

|
01 givr

P




Xem xét, x4c minh, néu thay yéu
cau xin ghi cht du diéu kién theo
quy dinh phép luét thi cong chirc

Bu¢c2 | Phong Tuphdp | Ty phap-hd tich trinh lanh dao| 02 gio
phong ky duyét hd so, vin ban
| _ trinh Chu tich UBND
Buéc3 |Lanh dao UBND |Ky duyét két qué giai quyét 02 gid
| cap huyén TTHC
Bo phén tiép nhdn | Tra ket qua gidi quyét TTHC va
Buéc 4 | vatra két qua thu phi, 1& phi (néu cd). 01 gio

Tong thoi gian thye hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc
d6i voi viée bd sung hd tich, truong hop nhan hé so sau 15 gio thi
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.

12. Ding ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nuée ngoai

(’:I;;)l;:lgll:zitéuc, Chuc danh, vi tri Noi dun’g cong viéc '{hhuocj E:g:
B& phén tiép nhén | Huéng dan, klem tra, tiép nhén hd
Bugc 1 |vatra két qua cia | so va chuyén hd so cho Phong Tu | 1 ngay
cép huyén phap xu ly.
Phong Tu phap | Xem xét, xac minh, néu thay yéu
cAu ding ky khai sinh di diéu kién
thi ¢dng chirc Tir phap- ho tich ghi
. néi dung khai sinh vao Sb dang ky \
Bude 2 khai sinh, cung ngudi di dang ky 03 ngay
lai khai sinh ky vao S. Trinh linh
dao phong ky duyét hé so, vin
bén trinh Chu tich UBND huyén
Buéc3 |Lanh dao UBND [Ky duyét két qua giai quyét| Ol ngdy
cép huyén TTHC
, B4 phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va ,
Budc4 | strakétqua | thu phi, 18 phi (nbu cﬁ). /2 ngay
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay 1am viéc
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C. LINH VU C BOI THUONG NHA NUGC
1. Thi tuc phuc hdi danh dy

i
!

Trinh tr | Chirc danh, vi tri N§i dung cong viéc Thoi gian
cong viéc thuc hién
Buéc 1 | Bo phan t1ep nhan | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hé | 0,5 ngay
va tra két qua cua | so va chuyén hd so dén co quan '
cip huyén quan ly ngudi thi hanh cong vu
gay thiét hai. .
Buéc2 |Co quan quan ly | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, | 13,5 ngay
nguoi  thi hanh | khi nhin dugc vin ban cé y kién
cong vu gy thiét dong y ctia ngudi bi thiét hai hode 's
hai. yeu ciu cua ngudi bi thiét hai vé ’
viéc phuc héi danh du, du thao
vin ban xr Iy hd so trinh Ch tich
UBND xem xét quyét dinh _
Budc3 |Lanh dao UBND |- Tb chirc budi truc tiép xin 16i va | -0,5 ngay
chp huyén cai chinh cdong khat;
- Ping bdo xin 18i va cai chinh |-0,5 ngay

cong khai trén 01 t& bao Trung
wong va 01 to béo dia phuong noi
ngudi bi thiét hai cu tra trong
truong hop ngudi bi thiét hai 1a ca
nhan hodc noi dat tru so trong
truong hop ngudi bi thiét hai la
phap nhan thuong mai trong 03 s6
lién tlep, ding tai ndi dung xin 16
va cai chinh cong khai trén Trang
théng tin dién tr cla co quan truc
tiép quén ly ngudi thi hanh cong
vu gy thiét hai

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay

2. Thi tuc gidi quyét yéu chu boi thudng tai co quan truc tiép (iuén ly
ngudi thi hanh cong vu giy thiét hai

Thoi gian

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc
cong viée thiuc hién
Budc 1 B phan tiép nhén | Hudng dan, kiém tra, tiép nhén hé | 01 ngay
va tra két qué cla | so cliia Ngudi yéu ciu boi thudng
cAp huyén chuyen hd so cho co quan truc :
tiép quan ly ngudi thi hanh cong ‘
vu gly thiét hat ‘
28




Buoc 2

Co quan tryc tiép
quan ly nguoi thi
hanh cong vu gy
thiét hai

-Thuly ho so;

-Yéu chu ngudi yéu cau bdi
thudng bd sung hé 50 (neu cd)
- Clr ngudi giai quyet bbi thudng;
- Tham muu tam tng kinh phi bdi
thudng thiét hai.
- X4c minh thiét hai. Thoi han xac
minh thiét hai c6 thé dugc kéo dai
theo thoa thudn giita ngubi yéu
cAu bdi thudng va nguoi gidi
quyét bdi thuong nhung t6i da 13
15 ngay k& tir ngay hét thoi han
quy dinh

- Hodn thanh Béo cdo x&c minh
thiét hai lam cén cu dé thuong
lugng viéc bdi thudmg
- Thuong lugng viéc bdi thuong:
+Trong th&i han 02 ngdy lam
viée ké tir ngay hoan thanh bdo
cdo xac minh thiét hai, co quan
giai quyét bdi thudng phai tién
hanh thuong lugng viéc bbdi
thudmg.
+Trong thoi han 10 ngay ké tir

ngay tién hanh thuong lugng, viée
theong lugng phai dugc hoan
thanh. Truong hop vu vige giéi
quyet yéu céau bdi thudng cb
nhiéu tinh tiét phic tap thi thoi
han thuong luong t6i da 1a 15
ngdy. Thoi han thuong huong ¢
thé dugc kéo dai theo thoa thuan
g1ua ngum yéu cau bdi _thudng va
ngudi  giai quyét bdi thudng
nhung t6i da 1a 10 ngdy ké tir
ngay hét thdi han quy dinh tai
khoén nay.
Du théo quyét dinh giai quyét bbi
thuong Trinh 1dnh dao UBND
huyén g1a1 quyet

- 02 nge‘ly
- 05 ngay

- 02 ngay

- 02 ngay
hodc 7 ngay
néu phirc tap

-15 ngay ké
tir ngay thu ly
hoidc 30 ngay
néu wu viée
¢6 nhiéu tinh
tiét phirc tap
hodc phéi xac
ninh tai
nhiéu dia
diém

-03 ngay

- 02 ngay

-10 ngay

Bude 3

L?lnh dao UBND
cap huyén

Ra quyet dinh giai quyet b01
thudmg va trao cho ngudi yéu cau
bdi thudong tai budi thu’ong lugng.
Trudng hop ngudi yéu clu boi

02 ngay

}’./?,
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thuong khong nhén quyét dinh
giai quyet bdi thuong thi ngudi
glal quyet bdi thudng lap bién ban
ve viéc khéng nhan quyet dinh
(sau khi ra quyét dinh giai quyet
bdi thudng, co quan truc tiép
quan ly nguoi thi hanh cong vu
gdy thiét hai phai lap hd so dé
nghij cép kinh phi bdi thuong den
co quan Tai chinh co6 thdm quyen
dé a8 nghi cép kinh phi bbi
thudng va chi tra tién bdi thudng
cho nguoi yéu cAu bbi thuong).

Tong thoi gian thyc hi¢gn TTHC: 39 ngay lam viéc ké tr ngay
nhan da hd so hop 1&; Truong hop vu viéc giai quyet yéu| cau boi
thudng co nhiu tinh tiét phuc tap hodc pha1 x4c minh tai nhidu dia
diém thoi han thoi gian giai quyet khong qua 62 ngay

D. LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT.
1. Thii tuc cong nhin Bdo cdo vién phap luiit

Trinh tw | Chitc danh, vj tri Noi dung céng viée Thoi gian
cong viéc thue hién
Buéc1l |Bo phan tlep nhan | Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho | 0,5 ngay
va giao tra két qua | so va chuyén hé so cho Phong Tu
phap xiur ly
Budc 2 | Phong Tu phéap Kiém tra hé so, hd so hop 1¢, du | 02 ngay
thao to trinh, Quyét dinh cong
nhén Béo cdo vién phép lut trinh :
Cht tich UBND cdp huyén ky
duyét -
Buéc3 |Lanh dao UBND | Ky duyét va chuyén két qua giai 01 ngay.
cap huyén quyet thit tuc hanh chinh cho
Phong Tu phap
Budc 4 | Phong Tu phap Chuyén két qua giai quyet tha tuc | 0,5 ngay
hanh chinh cho B6 phén tiép nhan ;
va giao tra két qua |
Buée 5 | Bo phén tlep nhin | Tra két qua giai quyét thi tuc | 01/ngay
va glao tra két qua | hanh chinh cho co quan, t6 chic. :
To6ng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viéc
2. Thii tuc mién nhiém Béo cdo vién phap luat
Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cdng vi¢e Tho: gian
thuc hi€n

cong viéc

| 18%




Buoc1 |Bo phan t1ep nhan | Huéng dan, klem tra, tiép nhan hd | 0,5 ngay
va giao tra két qua |so va chuyén hd so cho Phong Tu
phép xir ly
Budc 2 | Phong Tu phap Kiém tra hd so, ho 50 hop 18, du | 02 ngay
thao t& trinh, Quyét dinh mién
nhiém Béo cdo vién phdp luft
trinh Chi tich UBND cép huyén |
| ky duyét
Buéc3 |Lianh dao UBND | Ky duyét va chuyén két qua giai | 01 ngay.
cap huyén quyét thd tuc hanh chinh cho
Phong Tu phap
Budc 4 | Phong Tu phap Chuyén két qua giéi quyet thu tuc | 0,5 ngay
hanh chinh cho B$ phan tiép nhan
va giao tra két qua
B6 phén tiép nhin | Tra két qui giai quyét thi tuc | 01 ngay

Buée 5

va giao tra két qua

hanh chinh cho co quan, td chic.

Téng thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viée

E. LINH VUC HOA GIAI § CO SO
1. Thu tyc thye hlen hd tro khi hoa gidi vién gip tai nan hodc rui ro
anh hudng dén sic khée, tinh mang trong khi thue hién hoat dgng hoa gidi

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian
cong viéc _ thue hién
Budc 1 | B6 phan tiép nhan | Huéng dan, kiém tra, tifp nhan ho
va giao tra hd so|so clia hda giai vién hodc gia dinh
chp xa hoa giai vién gip tai nan hodc rii
ro anh hudng dén sic khoe, tinh | 0,5 ngly
mang trong khi thuc hién hoat
dong hoa gidi va chuyén hd so
cho Cong chirc Tu phap-H9 tich.
Budc2 | Cong chiuc Tu|Kiém tra hd so, ho so hop 1é va
phéap-Ho tich dung thu tuc, trinh lanh dao
UBND x3 ky duyét hd so, van
ban trinh Chu tich UBND cp 02 nod
huyén xem xét, giai quyet hd tro gay
cho hoa giai vién. Chuyén hd so
ve B¢ phén tiép nhan va giao tra
hd so cép huyén
Budc3 | Bo phan tiép nhan | Hudng dan, klem tra, tlep nhén ho
va giao tra hd so | so tir UBND cip xa va chuyén hé | 0,5 ngay
cép huyén so cho Phong Tu phdp xur ly
Budc 4 | Phong Tu phéap Kiém tra ho so, hd so hop I8, 01 nes
' dang thi tuc; dy thdo t& trinh, ngay
>
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Quyét dinh trinh lanh dao Phong :
Tu phap ky duyét hd so, van ban
trinh Cha tich UBND cAp huyén
xem xét, giai quyét
Buéc5 |Lanh dao phong | Ky duyét’ t& trinh, trinh Lanh dao 0.5 ned
Tu phap UBND cép huyén > DEAY
Budc 6 |Lanh dao UBND | Xem xét, ky Quyét dinh chi hd tr¢ 01 ned
cép huyén va chuyén ho so cho Phong Tu gy
| phap .
Buéc 7 | Phong Tu phép Chuyén Quyét dinh chi hd trg cho
Phong Tai chinh-ké hoach cép 0.5 1o
huyén, thue hién viée rit kinh phi | 77 8%
h tro. |
Budc 8 |Phong Tai chinh- | Thuc hién viéc rit kinh phi hd trg
‘ K& hoach va chuyén hd so, kinh phi cho| 0,5 ngay
Phong Tu phap |
Bu6c 9 | Phong Tu phap cdp | Tra két qua giai quyét tha tuc
huyén hanh chinh cho B§ phén tiép nhan | 0,5 ngay
va giao tra hd so cip huyén
Budc 10 | B4 phan tiép nhan | Chuyén tra két qua cho UBND
va giao tra hd so | cAp xd-noi dé nghi hd tro khi hoa
clp huyén gidi vién gdp tai nan hodc rui ro 01 ngay
anh hudéng dén sic khoe, tinh
mang trong khi thuc hién hoat
ddng hoa giai
BuGe 11 | UBND cép x4 Thuc hién viée chi tra hd trg cho
hoa giai vién hodc gia dinh hoa
iai vién gdp tai nan, hodc rii ro L
gnh huéngg dén sirc khoe, tinh 0i3 ngay
mang trong khi thyc hién hoat '
d6ng hoa gii.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 11 ngay lam viée
e
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15. Ding ky lai khai tir ¢6 yéu td nwéc ngoai

Trinh 0 | 0y vc danh, vi tri N$i dung cong viée Thoi gian
cong viec i * , i _| thue hién
B9 phén tiép nhén | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho
Bude 1 | va tra két qua cua | so va chuyén ho6 so cho Phong Tu | 1, npay

cap huyén phap Xir ly
Phong Tu phép Xem xét, x4c minh; néu thay viéc
khai tir lai da diéu kién thi cong
chic Tu phap-hd tich tich ghi vao
Budc 2 S6 ding ky khai tir, cing ngudi di | 03 ngdy
dang ky khai tr ky vao Sb. Trinh
linh dao phong ky duyét hd so,
van ban trinh Chu tich UBND
Bugc3 | Lénh dao UBND Cép Trich luc khai tir cho nguoi| 01 ngay
cap huyén yéu céu.
, B4 phan tiép nhan | Tra két qua gidi quyét TTHC va ‘
Budc4 | iitrakétqua | thu phi, 18 phi (ndu cd). 72 ngay
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 ngay lam viée.
16. Cip ban sao Trich Iuc h§ tich
'lj\rmh .t? Chirc danh, vi tri Ndi dung cong viéc Tho gan
cOng viec * thue hien
B phz_"m’ tiep nhan | Hudng déinZ kié‘m tra, tiép nhén ho
Budce 1 Vé:l tra két qua cua | so va chuyén ho so cho Phong Tu 01 gid
cap huyén phap xtr ly
Phong Tu phap Xem xét, cAp ban sao tir s6 ho
Budc 2 tich, trinh Lanh dao UBND cap 01 gid
huyén xem xét, ky ban hanh.
Buoc3 | Lanh dao UBND Ky duyét két qua giai quyét 01 gix
cap huyén TTHC
Bude 3 Bo phén tiép nhén | Tra két qua giai quyét TTHC va 01 gid

va tra két qua

thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc;
trudmg hop nhén hd so sau 15 gidr thi tra két qua sang ngdy hdm sau.

-
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C. LINH VU'C BOI THUONG NHA NUGC
1. Tha tuc phuc hdi danh dw

Trinh ty | Chirc danh, vj tri N¢i dung cong viéce Thoi gian
cong viéc thwe hién
Buéc 1 | B phan tiép nhén | Huéng dan, kiém tra, tiép nhén ho | 0,5 ngay
va tra két qua ca | so va chuyén hd so dén co quan
cép huyén quém ly ngudi thi hanh céng vu
gdy thiét hai.
Buéc2 | Co quan quin ly | Xem xét, tham tra, xir ly ho so, | 1315 ngay
ngudi thi  hanh | khi nhin duoc vén ban co y kién
cdng vu gay thiét dong y ctia nguoi bi thiét hai hodc
hai. yeu cau cla ngudi bj thiét hai vé
viéc phuc hdi danh du, du thao
vin ban xt 1y hd so trinh Cha tich
UBND xem xét quyét dinh
Buéc3 | Lanh dao UBND |- T chirc budi truc tiép xin 15i va | -0,5 ngay
cép huyén cai chinh céng khai;
- Ping bao xin 15i va cai chinh |-0,5 ngy

céng khai trén 01 t& bdo Trung
wong va 01 to bdo dia phuong noi
ngudi bi thiét hai cu trit trong
trudng hop nguoi bi thiét hai 14 ca
nhin hodc noi dit try s¢ trong
truong hop ngudi bi thiét hai la
phép nhén thuong mai trong 03 50
lién tlep, ding tai ndi dung xin 15i
va cai chinh cong khai trén Trang
thong tin dién tir clia co quan truc
tiép quén ly nguoi thi hanh cong
vu gy thiét hai

Tong thoi gian thue hién TTHC: 15 ngay

2. Thi tuc giai quyét yéu ciu bdi thudng tai co quan true tiép quan ly
ngudi thi hanh cong vu gay thiét hai

Trinh tw | Chirc danh, vi tri Ndi dung cong viéc Thoi gian
cdng viéc thue hién
Budc 1 B¢ phéin tiép nhan Huong dan, kiém tra, tlep nhan hé | 01 ngay
va tra két qua cia | so cua Nguoi yéu ciu boi thuong
chp huyén chuyén hd so cho co quan tryc
tiép quan 1y ngudi thi hanh céng | |
vu gdy thiét hai f
X
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